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Instrucdo Normativa N° 1/2018, de 05/08/2018.

Dispde sobre orientacéo de procedimentos dos Conselhos
Fiscais das Unidades Vicentinas da SSVP no Brasil no que
se referem ao funcionamento, & estrutura e ao exercicio
regular das atividades, as elei¢des, posses, obrigacfes e
responsabilidades.

O Conselho Nacional do Brasil, no exercicio de suas atribuicbes, em especial aquelas Artigo
107 do Regulamento da SSVP — Sociedade de S&o Vicente de Paulo no Brasil — Edigéo 2015,
visando disciplinar o exercicio das atividades e procedimentos de trabalhos dos Conselhos
Fiscais das Unidades Vicentinas, estabelece a presente Instrugdo Normativa, nos termos
seguintes.

Secao |
Do funcionamento e da estrutura

Artigo 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por objetivo disciplinar os procedimentos dos
Membros, as eleicbes, posses, obrigacdes e responsabilidades no exercicio das atividades dos
Conselhos Fiscais das Unidades Vicentinas detentoras de personalidade Juridica da SSVP no
Brasil.

Artigo 2°. Devem funcionar como estruturas de fiscalizagdo com absoluta autonomia e
independéncia no exercicio das atividades que sejam de sua competéncia.

Artigo 3°. Devem ser compostos de 6 (seis) Membros, obrigatoriamente confrades e consdcias,
sendo 3 (trés) como titulares e 3 (trés) como suplentes.

§ 1°. No exercicio de suas fun¢des seus Membros ndo receberdo qualquer remuneracao; e

§ 2° Na primeira reunido depois da posse os Membros titulares deveréo escolher seu
Coordenador, a quem caber& apenas e tdo somente coordenar os trabalhos.

Artigo 4°. Os Membros suplentes substituirdo os titulares nos casos de afastamentos,
abandonos ou renudncias, inclusive em reunides em que estes se ausentarem, obedecendo-se
a ordem de votacéo recebida.

Secao Il
Das candidaturas, eleicdo e posse

Artigo 5°. Os Membros seréo eleitos no mesmo processo de eleicdo de escolha dos
Presidentes das Unidades Vicentinas e seus mandatos coincidirdo com os das Diretorias
posteriormente empossadas.
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Parégrafo Unico. Em caso de vacancia da Presidéncia da Diretoria, interrompe-se os mandatos
de seus Membros, devendo ser convocadas novas eleigoes.

Artigo 6°. Sdo condi¢des para se concorrer as eleicdes e, se eleito, assumir o cargo de Membro
de Conselho Fiscal, ser confrades ou consécias com vida ativa e regular nas Conferéncias
Vicentinas.

Paragrafo unico. O requisito acima descrito devera ser comprovado sempre que exigido, com a
apresentacao das atas de reunides das respectivas Conferéncias Vicentinas.

Artigo 7°. Os candidatos que preencherem o requisito do Artigo 6° deverdo apresentar
“Curriculo de Vida”, conforme modelo padronizado pelo Conselho Nacional do
Brasil, entregando-o nos prazos legais a Unidade Vicentina que esteja realizando o processo
eleicéo.

Pardgrafo Unico. O curriculo devera ser submetido a andlise e homologacéo pela Unidade
Vicentina hierarquicamente superior.

Artigo 8°. Por ser necesséria a analise de documentos de constituigcdo, funcionamento, gestao
e administragdo das Unidades Vicentinas, os candidatos deverdo ter, preferencialmente,
formagao em Direito, Administragéo ou Contabilidade.
Artigo 9°. Para o processo de eleicdo deve ser disponibilizada Cédula de Votacao, que devera
conter:
a) Nome de todos os candidatos por ordem alfabética;
b) Minimo de 6 (seis) candidatos, podendo haver um namero maior, sem limitagéo; e
c) Cada Associado / Votante poderéa votar em até 3 (trés) dos candidatos constantes
da Cédula de Votagdo, sendo que a marcagdo de votos em maior nimero sera
considerado nulo.

Artigo 10. Serdo eleitos como Membros titulares os 3 (trés) candidatos mais votados, sendo
gue os 3 (trés) votados na sequéncia serao suplentes.

§ 1°. Em caso de empate, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no Inciso IX do
Artigo 35 Regulamento da SSVP no Brasil.

§ 2°. N&o sera eleito o candidato que nédo obtiver voto.
Artigo 11. Os candidatos eleitos deverdo, obrigatoriamente, participar do “Modulo de

Capacitagdo de Novas Diretorias” da ECAFO — Escola de Capacitagdo Antonio Frederico
Ozanam, devendo constar da programagéo questdes inerentes ao Conselho Fiscal.
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Artigo 12. A posse dos Membros eleitos, titulares e suplentes, ocorrerd juntamente com a do
Presidente eleito e sua Diretoria, ainda que haja total autonomia e independéncia na execug¢éo
de suas atividades.

Parégrafo Unico. Os Membros eleitos titulares e suplentes devem ter ciéncia e assinar o Termo
de Compromisso, conforme Modelo do Anexo 1.

Artigo 13. O Membro, titular ou suplente, antes da posse, pode aceitar convite para ocupar
cargos na Diretoria da Unidade Vicentinapara a qual foi eleito, devendo,
imediatamente, apresentar sua carta de renuncia a eleigéo.

Artigo 14. Nos casos de renudncia, afastamento, desligamento da SSVP ou qualquer causa que
impossibilite a atuagdo do Conselho Fiscal e, esgotando-se o niumero de Membros suplentes
disponiveis, realizar-se-a nova elei¢do, exclusivamente para sua recomposi¢ao, observando-se
o disposto nos Artigos 5° e 6°, vedando-se o aproveitamento de candidatos que nao foram
eleitos, embora estes possam candidatar-se e concorrer nessa nova eleicdo, ndo podendo o
ndmero de candidatos ser inferior ao nimero de cargos em situagédo de vacancia.

Secéao |l
Das reunides

Artigo 15. O Conselho Fiscal deve reunir-se ordinariamente, no minimo, a cada 6 (seis)
meses e extraordinariamente sempre que se entender necesséario, ou ainda, por convocagao
do Presidente ou de 2/3 (dois tergos) da Diretoria da Unidade Vicentina ou da Assembleia
Geral.

Paragrafo Unico. Lavrar-se-a ata de todas as reunides realizadas.

Artigo 16. Embora independente e autbnomo, com reunides ordinarias preestabelecidas
e extraordinarias a qualquer tempo, poderdo os Membros do Conselho Fiscal participar das
reunides ordinarias da Unidade Vicentina da qual fazem fiscalizacdo, participando como
Unidade Auxiliar da Diretoria, como definido no Regulamento da SSVP no Brasil.

Paragrafo Unico. Funcionando como Unidade Auxiliar deverd o Conselho Fiscal examinar a
gestdo dos Membros da Diretoria, acompanhar e supervisionar o funcionamento da Unidade
Vicentina, ficando vedado qualquer ato de ingeréncia na administracdo da mesma.

Secao IV
Das atividades e deveres
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Artigo 17. Para execucdo de suas atividades de forma plena e abrangente devera o Conselho
Fiscal solicitar as Diretorias e estas terdo a obrigacdo de apresentar, nos prazos determinados:

a) Estatutos Sociais;

b) Regimentos Internos;

c) Livros de atas;

d) Livros de registros;

e) CertidGes diversas, inclusive fiscais e de regularidade da Unidade;
f) Registros eletrénicos de controles;

g) Documentacdes de recursos humanos;

h) Registros contébeis;

i) Movimentacéo financeira; e/ou

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

Artigo 18. E dever dos Membros dos Conselhos Fiscais fazerem-se presentes e atuantes no
dia a dia das Unidades Vicentinas por eles fiscalizadas, orientando os Membros da Diretoria
sobre o correto procedimento de suas funcgdes e atividades, em consonancia com as Leis,
Estatutos Sociais, Regulamento da SSVP no Brasil, Instru¢des Normativas, Codigo de Conduta
Etica do Vicentino e da Administracdo da SSVP, Normas Brasileiras de Contabilidade e demais
instrugcdes, documentos e manuais que norteiam e orientam a SSVP no Brasil.

Artigo 19. Para efetivo desempenho de suas obrigagdes os Membros dos Conselhos Fiscais

deverao:

a) Cumprir o disposto no Artigo 122 do Regulamento da SSVP no Brasil;

b) Solicitar a prestagdo de informacdes e esclarecimentos necessarios para
compreensdo e entendimento de processos, documentos e atividades
desenvolvidas, sempre por escrito;

c) Fiscalizar o pagamento dos compromissos financeiros das Unidades Vicentinas,
verificando despesas com juros e multas, o recolhimento de “Décimas” ou
“Duocentésimas e Meia” em observancia ao Regulamentoda SSVP no
e dos Estatutos Sociais, a fim de evitar atrasos ou acumulos que dificultem o
pagamento de tais cCompromissos;

d) Fiscalizar documentacdes e processos relacionados aos empregados da Unidade
Vicentina, preservando os direitos, beneficios, deveres e obriga¢cbes tanto daqueles
quando dessa, evitando assim multas e ac¢es judiciais;
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e) Fiscalizar a adequada utilizagdo de recursos financeiros e patrimoniais da
Unidade Vicentina, notificando a Diretoria sempre que algo de irregular for

constatado;
f) Emitir parecer sobre situacoes e documentos analisados, de
forma clara, consistente e amparada nas Leis que

regulamentam as matérias analisadas, garantindo a Assembleia Geral seguranca e
confiabilidade nas decisdes sobre aprovacdo ou ndo da pauta que motivou sua
convocagao;

g) Justificadamente, a qualquer tempo, convocar Assembleia Geral Extraordinaria da
Unidade Vicentina, por requerimento de ao menos 2 (dois) de seus Membros,
conforme Artigos 29 e 83, § 2° do Regulamento da SSVP no Brasil;

h) Exigir a manifestagdo, por escrito, da Diretoria da Unidade Vicentina quanto a
eventuais irregularidades apontadas durante as atividades de fiscalizag&o.

Artigo 20. Nao havendo o conhecimento técnico entre os Membros do Conselho Fiscal para
analisar a documentagdo apresentada, estes poderdo solicitar a Unidade Vicentina a
contratagcdo de prestadores de servicos ou empresas especializadas para orientar, auxiliar e
executar, conjuntamente, tais atividades, subsidiando-os, assim, de forma segura, na emissao
de parecer confiavel a Assembleia Geral, possibilitando homologagdo ou ndo das contas

fiscalizadas.

Pardgrafo Unico. O contratado ndo poderd ser o profissional executor dos servigos para a
Unidade Vicentina, sendo que os valores devidos com este processo serdo de
responsabilidade dessa, devendo ser tomadas as cautelas necessérias para que ndo haja
exorbitancia dos honorérios cobrados, através da tomada de 3 (trés) orcamentos.

Secao V
Das responsabilidades e penalizacbes

Artigo 21. O Conselho Fiscal, como Unidade Auxiliar de fiscalizacdo das Diretorias nas
Unidades Vicentinas, é de suma importancia para o sucesso de uma administracio correta,
ética e transparente, tendo a obrigacdo de fiscalizar constantemente de forma coerente,
consistente e fundamentada as atividades doe seus Membros, tomando as providéncias
necessarias sempre que algo justifique, inclusive informando as Unidades Vicentinas de
hierarquia superior da SSVP no Brasil, sempre que seus pareceres ndo forem considerados de
forma legal e fundamentada e/ou as constata¢cdes n&o forem corrigidas.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de Obra Unida a informagéo devera ser feita diretamente ao
Conselho Metropolitano da Regiéo.
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Artigo 22. Caso o Conselho Fiscal ndo se retna dentro dos prazos normatizados para
cumprimento de suas obrigacdes deverd, depois de devidamente notificado pela Diretoria da
propria Unidade Vicentina ou Unidades Vicentinas hierarquicamente superiores, ser destituido
em decisdo da Assembleia Geral.

Paragrafo Unico. Uma vez destituido o Conselho Fiscal devera ser recomposto pelo quadro de
Membros suplentes e, na hipétese de ndo haver disponibilidade desses, ser convocada nova
eleicdo para recomposi¢cao, nos termos do Artigo 14 dessa Instrugdo Normativa.

Artigo 23. No caso de algum Membro atentar contra os principios da SSVP no Brasil, ndo
aceitar o cumprimento de seu Regulamento, seja motivo de escandalo ou, ainda, falte de forma
injustificada a 3 (trés) reunides ordinarias consecutivas ou a 6 (seis) reunides alternadas
durante algum periodo de seu mandato, devera tal condicdo ser notificada em Assembleia
Geral para sua destituicdo, por se Artigos 31, Ill, 32, 38, 84, 86, 87 e 124 do Regulamento da
SSVP no Brasil.

Artigo 24. Esta Instrugdo Normativa entra em vigéncia a partir desta data, tendo sido aprovada
em Reunido Plenéaria do Conselho Nacional do Brasil, revogadas as disposicfes em contrério.

Osasco/SP, 05 de agosto de 2018; durante a Reunido Plenaria do Conselho Nacional do Brasil
/ Ano 2018.
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